UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TUPHAP Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:445  /KH-STP Hung Yén, ngdy 77  thang 4 nim 2024
KE HOACH

Bién ché hanh chinh nim 2025

Thuc hién Cong vin s6 361/SNV-TCBC ngay 20/3/2024 ctia S& Noi vu vé viéc
xay dung ké hoach bién ché cong churc, vién chic nam 2025, trén co s& quy dinh vé
chtrc nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chuc cia cac phong, don vi su nghiép
thuoc S& Tu phap, So Tu phap xay dung Ké hoach bién ché cong chirc va lao dong
hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tang cudng cung cd, kién toan va nang cao chat luong doi ngii cong chirc, vién
churc 1am cong tac tu phép trén dia ban tinh theo hudng nang cao tinh chuyén nghiép,
trinh d§ ly luan chinh tr1, chuyén mon phap 1y dap ting yéu cau doéi mai, phat trién
cua tinh trong di€u kién day manh cai cach hanh chinh, cai cach tu phap va hoi nhap
kinh té quoc té ngay cang sau rong.

2. Yéu cau

Tiép tuc thuc hién viéc sip xép, bd tri, str dung doi ngii cong chirc, vién chirc
theo yéu cau nhiém vy, phu hop voi nang luc, sé trudng cua tirng cong chic, vién
chue; bao dam cho doi ngii cong chirc, vién chirc phat huy cao nhat hiéu qua thyc thi
cong vu. Vi¢c tuyén dung dam bao tuyén chon dugc nhitng nguoi co du tiéu chuan,
nang luyc dé bd sung, thay thé nguén cong chure, vién chic trong don vi theo co cau
hop 1y va quy hoach trudc mat cling nhu dai han.

11. NOI DUNG

1. Tong sb bién ché dwoce giao nim 2024 ciia Co quan Sé 1a 27 bién ché
(hién c6 mat 1a 23 bién che); 03 lao dong hgp dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-
CP (hién c6 mat 02 nguoi), dwge bo tri nhw sau:

- L&nh dao S&: 04 bién ché, gobm: Giam dbc S¢ va 03 Pho Giam dbc S6.

- Vian phong So: 03 bién ché; 03 lao dong hop dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP.

- Thanh tra S&: 03 bién ché.

- Phong Pho bién va Theo ddi thi hanh phéap luat: 04 bién ché.

- Phong Vin ban quy pham phép luat: 05 bién ché.

- Phong Hanh chinh tu phap: 04 bién ché.
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2. Cin ci xac dinh va nhu ciu bién ché nim 2025

2.1. Can cuw phap ly

- Nghi dinh s 24/2014/ND-CP ngay 04/04/2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh, thanh pho tryc thudoc Trung wong;

- Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phii sira doi, b sung
mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 quy dinh to chirc cac co
quan chuyén mon thugoc UBND tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong;

- Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu sira
d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chtrc, vién chirc, ning ngach cong
chtrc, thang hang vién churce va thuc hién ché do hop déng mét sd loai cong viéc trong
co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap;

- Théng tu s6 07/2020/TT-BTP ngay 21/12/2020 cua Bo Trudng B Tu phap
vé hudng dan chtrc niang, nhiém vu va quyén han ctua S& Tu phap thuéc UBND tinh,
thanh phé tryc thudoc Trung wong, Phong Tu phap thuoc UBND huyén, quan, thi x3,
thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s6 35/2021/Qb-UBND ngay 06/8/2021 ctia UBND tinh vé viéc quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia S& Tu phap;

- Quyét dinh sb 667/QD-UBND ngay 29/3/2024 ctia UBND tinh vé viéc Phé
duyét diéu chinh danh muc vi tri viéc lam, ban mé ta cong viéc, khung nang luc vi tri
viéc 1am, co cau ngach cong chirc, bién ché cong chure va lao dong hop déng cua S6 Tu
phép gia doan 2024 - 2026.

2.2. Nhu cau bién ché theo co cau, vi tri viéc lam, chirc danh, ngach cong chirc

Téng s0 nhu cau bién ché hanh chinh nim 2025 la 30 bién ché; lao dong
hgp dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP la 03 nguoi. Cu thé nhu sau:

a. Lanh dao S6: Gom Gidm déc va 03 Phé Gidm doc.

b. Van phong So: 06 bién ché va 03 lao déng hop dong theo Nghi dinh
68/2000/NP-CP.

* V@ chuc nang, nhiém vu: Thuc hi¢n quan 1y nha nudc vé cong tac ké hoach,
théng ké, tai chinh, ké toan, quan 1y, str dung tai san nha nudc, dau tu xay dung co
ban, kinh phi hoat dong; thuc hién chi dao, diéu hanh va quan 1y cac hoat dong ctua
S&, nganh Tu phap; tong hop, xdy dung béo céo, d6n dbc, theo ddi tinh hinh thyc
hién chuong trinh cong tic ciia S&, Nganh; bao dam phuong tién, diéu kién lam vige
phuc vu chung cho hoat dong cua S¢ va cong tac quan tri noi bo; quan ly vé t6 chuc
bd may, bién ché, cong chuc, vién chirc; t6 chie thyc hién tmg dung cong nghé thong
tin, cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, cong tac thi dua, khen thuong.

* Co cau to chic: Gom Chanh Vian phong, Phé Chanh Vin phong va cac
chuyén vién gitip viéc.

* V1 tri viéc lam:

- Chanh Vian phong: Phu trach chung vé thuc hién chuc nang, nhiém vu cua
Van phong. Phu trach cong tac td chure, can bo.
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- 01 Ph6 Chéanh Van phong: Gip Chanh Van phong thuc hi¢n mot s6 linh vue
cong tac do Chanh Van phong giao; phy trach Phong khi Chanh Van phong di vang
hodc iy quyén. Phu trach cong tac tong hop, thong ké; cai cach hanh chinh.,
- 01 Chuyeén vién: Phu trach cong tac ké hoach, tai chinh; hanh chinh, quan tri coa So;

- 01 Chuyén vién: Phu trach cong tac Thi dua Khen thudéng; quan tri mang va
ung dung cong ngh¢ thong tin;

- 01 Chuyén vien: Tiép nhan Ho so giai quyét TTHC tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC;

- 01 Luu trir ki€ém van thu: Phu trach cong tac van thu, luu trit.
- 01 Lai xe.

- 02 Tap vu.

c. Thanh tra S¢: 05 bién ché.

* Chuc nang, nhiém vu: Thanh tra hanh chinh ddi véi co quan, t chtic, c nhan
thuoc quyén quan 1y truc tiép cua S¢ trong viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém
vu dugc giao; thanh tra chuyén nganh ddi v6i co quan, t6 chic, ca nhan trong viéc chap
hanh phap luat chuyén nganh thudc pham vi quan ly nha nude cia So theo quy dinh cua
phap luat, gom Cong chimg, ching thuce; ho tich; qudc tich; 1y lich tu phap; nudi con
nudi c6 yéu td nudc ngoai; luat su; tu van phap luat; giam dinh tu phap; ban ddu gid tai
san; trong tai thuong mai; trg gitip phap 1y va cong tac tu phap khac; quan ly nha nudce
vé linh vuc luét su, tu van phap luat, cong ching, giam dinh tu phap, ban dau gia tai
san, trg giup phap ly, dang ky giao dich bao dam, thi hanh an dan su; hoa giai thuong
mai; trong tai thuong mai; quan tai vién, quan ly, thanh ly tai sdn va céac linh vyc tu
phap khac.

* Co cau t6 chirc: Gom Chanh thanh tra va cac chuyén vién gitp viéc
* V1 tri viéc lam:
- Chanh Thanh tra: Phy trach chung vé thuc hién chirc nang, nhiém vu cia Phong.

Truc tiép phu trach linh vuc cong chimg; giao dich bao dam; dau gia tai san; tu van
phap luat va trg gitp phap 1y.

- 01 Ph6 Chanh Thanh tra: Giap Chanh Thanh tra S& thyc hién mot sd linh vuc
cong tac do Chanh Thanh tra giao; phu trach Thanh tra S& khi Chanh Thanh tra di vang
hodc uy quyén. Truc ti€p thuc hién cong tac thanh tra; giai quyét khi€u nai, to céo.

- 01 Chuyén vién: Truc tiép thyc hién cong tac phong chdng tham nhiing; tiép
cong dan va mét s6 nhiém vu khac do Trudng phong giao.

- 02 Chuyén vién: Truc tiép thyuc hién cong tac giam dinh tu phap; luat su; thi
hanh 4n dan sy; ché dinh thtra phat lai; quan tai vién, doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y
tai san va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

d. Phong Phé bién va Theo déi thi hanh phdp ludt: 05 bién ché

* Chtrc nang, nhiém vu: Thyc hién quan 1y nha nude vé cong tac phd bién, gido
duc phap luat, hoa giai ¢ co s, quan ly, khai thac ti sach phap luat ¢ xa, phuong, thi



4
tran, co quan, gion vi, doanh nghiép, truong hoc; chuan tiép can phap luat; thuc hién
tuyén truyén vé nganh Tu phép; quan ly cong tac xir Iy vi pham hanh chinh va theo
doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban tinh.

* Co cau tO chire: Gom Trudng phong, Pho Trudng phong va cac chuy@n vién gitip viée.

* V1 tri viée lam:

- Trudng phong: Phu trach chung vé thyuc hién chirc ning, nhiém vu cia Phong.

- 01 Pho Trudng phong: Giup Trudng phong truc tiép phu trach cong tac xir 1y

vi pham hanh chinh va thyc hién mét s6 linh vyc cong tac khaC do Trudéng phong
giao. Phy trach Phong khi Trudng phong di ving hodc ty quyén.

- 01 Chuyen vién: Truc tiép thuc hién cong tac quan ly, theo ddi tu sach phap
luat; chuén tiép can phap luat va thyc hién mét sd linh vuc cong tac khac do Truéng
phong giao.

- 01 Chuyén vién: Tryc tiép thyc hién cong tac pho bién gido duc phap ludt;
hoa giai & co s¢ va mot s6 nhiém vu khac do Truéng phong giao.

- 01 Chuyeén vien: Truc tiép thuc hién cong tac theo doi thi hanh vin ban QPPL
va mot s6 nhi¢m vu khac do Truéng phong giao.

e. Phong Vin ban quy pham phdp ludt: 05 bién ché.

~ * Chuc nang, nhiém vu: Thyc hién quan ly nha nudc vé cong tac xay dung,
tham dinh du thao VBQPPL; tham gia dong gép y kién vao cac du an, du thao
VBQPPL dugc B6 Tu phap, UBND tinh giao; kiém tra, ra soat, h¢ thong hoa
VBQPPL; ho trg phap ly cho doanh nghiép va cong tac phap ché theo quy dinh cua
phap luat.

* Co cau tO chirc: Gom Trudng phong, Pho Trudng phong va cac chuyén vién
giap viéc.

* V1 tri viéc lam:

-,Trué’ng phong Phu trach chur}g vé thuc hién chire nang, nhiém vu cua Phong.
Truc ti€p phu trach cong tac phap che.

- 01 Pho Truong phong: Tryuc tiép phu trach cong tac tham dinh du thao van
ban QPPL va thuc hién mot sb linh vyc cong tac khac do Truéng phong giao. Phu
trach Phong khi Trudng phong di vang hodc iy quyén.

- 01 Chuyén vién: Truc tiép thuc hién cong tac tham gia, dong gop v kién vao
cac du thao van ban QPPL va thuc hién mot so linh vuc cong tac khac do Trudng
phong giao.

- 01 Chuyén vién: Truc tiép thuc hién céng tac hd tro phap 1y cho doanh nghiép
va cong tac phap ché S&, Nganh.

- 01 Chuyén vién: Truc tiép thuc hién cong tac Kiém tra, ra soat, hé théng hoa
van ban QPPL.

9. Phong Hanh chinh tw phdp: 05 bién ché

* Chure nang, nhiém vu: Thyc hién quan ly nha nudce vé cong tac ching thue,

ho tich, qudc tich, nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai, 1y lich tu phap va boi thuong
Nha nudc..
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* Co cau t0 chirc: Gom Trudng phong, Pho Trudng phong va cac chuyén vién
gilp viéc.

* V1 tri viéc lam:

- Trudng phong: Phy trach chung vé thuc hién chuc nang, nhiém vu cua Phong.
Tryc ti€p phu trach linh vuc qudc tich; nudi con nuoi.

- 01 Pho Truong phong: Phu trach linh vuc ho tich, ching thuc va thuc hi¢n
mdt sO linh vuce cong tac khac do Truong phong giao; phu trach Phong khi Trudng
phong di vang hodc iy quyén,

- 02 Chuyén vién: Phu trach linh vuc Ly lich tu phap.

- 01 Chuyén vién: Phu trach vé cong tac bdi thuong nha nudc va mot sb linh
vuc cong tac khéc.

I11. TO CHUC THUC HIEN

Sau khi c6 Nghi quyét cia HDND, Quyét dinh cia UBND tinh vé viéc giao
bién ché hanh chinh ndm 2025 cho S& Tu phap, Van phong S& co6 trach nhiém tham
muu giup Lanh dao S& t6 chure, trién khai thuc hién viéc quan 1y, st dung cong chirc
theo quy dinh hién hanh.

Trén day la Ké hoach bién ché hanh chinh nim 2025 ciia So Tu phép, tran
trong gtri S6 Noi vu dé tong hop./.

Giri kém theo Ké hoach nay:

- Phu lucl: Ké hoach bién ché céng chirc Co quan S6 Tw phdp niam 2025

- Danh séch céng chire, hop dong lao déng ciia Co quan S6 ¢6 mdt dén ngay 151412024,

Noi nhdn:

- S& Noi vu;

- Lanh dao S¢;

- Luu: VT, VP™™.

Nguyén Pinh Chung
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